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Hvad du skal vide

	I Word, gå til File > Eksport > Opret PDF/XPS-dokument > Opret PDF/XPS > Minimumsstørrelse (udgivelse online) > Udgiv.
	På en Mac skal du højreklikke på PDF'en og gå til Åbn med > Preview > File> Eksport > Reducer filstørrelse > Gem.
	På en telefon skal du installere en PDF-komprimeringsapp.


Denne artikel forklarer, hvordan du kan gøre en PDF-fil mindre ved hjælp af Microsoft-programmer, på en Mac og på en smartphone, når PDF-filstørrelserne er for store til et bestemt formål, f.eks. når du uploader til et websted eller sender via e-mail.



Reducer størrelsen af PDF-filer på Windows

Når du opretter en PDF ved hjælp af Microsoft-programmer som Word, Excel og PowerPoint, er der en nem måde at sikre, at filstørrelsen er så lille som muligt. Sådan fungerer det i Word 2019, 2016 og 2013:

	
Åbn dit Word-dokument. Vælg Fil.
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Vælg Eksporter.
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På den næste skærm, under Export, skal du vælge Create PDF/XPS Document.
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Til højre skal du vælge Create PDF/XPS.
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I dialogen skal du vælge Minimumsstørrelse (publicering online) og vælge Publish for at generere PDF'en.
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In Word 2010:

Word 2010 fungerer lidt anderledes. Her er hvad du skal gøre:

	Åbn dit Word-dokument.
	Vælg Fil > Gem som.
	
I feltet Filnavn skal du indtaste dit filnavn.

Det kan virke fristende at beholde det samme filnavn, men du bør i det mindste ændre det lidt, så du stadig har en kopi af den originale PDF-fil.


	I listen Gem som type skal du vælge PDF (.pdf).
	Vælg Minimumsstørrelse (publicering online).
	Vælg Gem.




Komprimer størrelsen af PDF-filer på en Mac

Dette praktiske trick giver Mac-brugere mulighed for nemt at reducere størrelsen af PDF-filer.

Preview leveres med hver installation af macOS (siden Mac OS X's dage). Det vil være placeret i din Applications-mappe.

	
Fra Finder, højreklik på den PDF, du vil åbne, og vælg Åbn med > Preview.
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Vælg Fil i menulinjen Preview, og vælg Eksporter i rullemenuen.




Image


	
I dialogboksen, i menuen Quartz Filter, vælg Reducer File Size.
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Vælg Gem.
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Reducer størrelsen af PDF-filer på din telefon

For at reducere størrelsen af en PDF-fil på din telefon skal du installere en PDF-komprimeringsapp såsom iLovePDF,, som er tilgængelig til både Android og iOS. Hver app er lidt anderledes, men sådan fungerer den med denne:

Hvis du ikke har en Mac, og du ikke har Office-apps på din Windows-maskine, kan du bruge den samme tjeneste (nedenfor) på din pc ved at gå til I Love PDFs' hjemmeside.

	Åbn iLovePDF-appen.
	Tryk Komprimer PDF.
	Vælg den placering (Device, Google Drive eller Dropbox), hvorfra du vil hente PDF-dokumentet.
	
Giv appen tilladelse til at få adgang til hver placering.
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	Naviger til den PDF-fil, du vil komprimere, vælg den, og tryk på Next.
	Vælg det ønskede kompressionsniveau: Ekstrem, Anbefalet eller Lav. Tryk på Compress.
	
Du vil se en fuldførelsesmeddelelse. For at se den komprimerede fil skal du trykke på Gå til fil.
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Anbefalede:


Auto-transskription gør voicemails langt mindre irriterende




Er du træt af at lytte til svævende talebeskeder? En ny iMessage-app giver dig mulighed for hurtigt at transskribere dem

Sådan gør du en fil mindre på en Mac



Hvis du har brug for at skære ned på lagerplads eller e-maile en fil, er det nemt at gøre en fil mindre på en Mac ved hjælp af komprimeringsmuligheden eller andre værktøjer

Sådan gør du proceslinjen mindre på Windows 10



Gør proceslinjen mindre i Windows 10, hvis den fylder for meget på din skærm. Du kan trække proceslinjen eller gøre proceslinjens ikoner mindre

Hvordan touchskærme gør smartphones mindre holdbare



Eksperter siger, at smartphonens overordnede holdbarhed er faldet meget, hovedsagelig på grund af mængden af glas, der blev brugt til at lave dem

Sådan gør man et billede mindre



Store billeder er langsomme at downloade og dele. Sådan ændrer du størrelsen på et billede for at gøre billedet mindre, så det ikke overbelaster venner, når du deler






















Populære opslag


	









Tilpas dokkens placering

2024







	









De 9 bedste computerskærme, testet af Lifewire

2024







	









De 5 bedste SiriusXM bærbare satellitradioer fra 2022

2024





















Bedste anmeldelser for måned


	



Sådan fjerner du et familiemedlem fra familiedeling







	



Sådan sletter du en tom side i Word







	



Sådan tælles data i udvalgte celler med Excels COUNTIF-funktion







	



Sådan parrer du et Bluetooth-headset med en iPhone







	



Sådan slukker du Android-telefonsensorer







	



De 7 bedste streamingtjenester med lokale kanaler







	



Sådan sletter du Streamlabs på Mac







	



Sådan linker du slides i Google Slides







	



Google One-abonnenter Få nu premium videoopkaldsværktøjer







	



Microsoft Publisher Tutorial for begyndere







	



Sådan slipper du af med hjul på Facebook







	



Sony udgiver alsidig serie af nye bærbare højttalere







	



The Watch Group dedikeret til at stoppe racisme i spil







	



Sådan gemmer du adgangskoder på en iPad







	



Apples nye lockdown-funktion er ikke for dig
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Diaslayout i Microsoft PowerPoint - Åbningsskærm

2024







	









Open-Back vs. Closed-Back-hovedtelefoner

2024







	









Sådan bruger du Chrome to Phone-udvidelsen

2024
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ZTE Z432 anmeldelse: En grundlæggende telefon med et rigtigt tastatur

Denne lavprisbaserede telefon har et par store problemer, men det fysiske tastatur er en usædvanlig og værdsat fordel







	



Alcatel Go Flip-anmeldelse: En billig, men funktionel LTE Flip-telefon

Alcatels Go Flip er en moderne flip-telefon, der har et par svagheder, men den klarer det grundlæggende fint







	



Sonos Beam-anmeldelse: En slank soundbar, der fylder meget

Sonos Beam er en smart højttaler med Wi-Fi-funktioner. Ud over et fantastisk design og funktioner kan den prale af en fuld, imponerende lyd







	



LEGO Jurassic World Review: En kærlig parodi med solidt co-op-spil

LEGO Jurassic World læner sig op ad parodi ved at genskabe Jurassic Park-filmene med en cast af LEGO'er, hvilket fører til et solidt eventyr, der er lidt barsk i kanterne. Forfatter: Thomas Hindmarch







	



Yamaha YAS-207BL Soundbar-anmeldelse: En solid soundbar med minimale funktioner

Denne soundbar er en topmulighed med virtuel surround, en trådløst tilsluttet selvstændig subwoofer og et overraskende rigt lydspektrum




















Ekspertudtalelse.


	



Apples største produktudvalg nogensinde kan være på vej

Bloombergs Mark Gurman foreslår, at et stort nyt Apple-produktprogram er på vej, inklusive nye iPhones og muligvis endda en M3-chip







	



Hvorfor du ikke bør slutte ukendte enheder til din computer

Slutning af en ukendt USB-enhed til din computer, selv et opladningskabel, kan levere en virus eller malware til dit system, der kan rejse fra system til system langs et netværk







	



Sådan løser du det, når Alexa siger, at ekkoet er offline

Uanset om det er din Alexa-app, der er offline eller bare din Echo-enhed, hjælper denne artikel dig med at løse det med vores gennemprøvede fejlfindingstip







	



Sådan løser du det, når PS4 ikke vil oprette forbindelse til Wi-Fi

Det kan være frustrerende, hvis din PS4 ikke vil oprette forbindelse til Wi-Fi, men disse fejlfindingstip kan hjælpe med at løse det og få dig online igen på ingen tid







	



Sådan finder du Windows-administratoradgangskoden

Har du brug for Windows-administratoradgangskoden på din pc? Følg disse forslag og tips for at gendanne eller gætte administratoradgangskoden
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Blu-ray Disc-afspiller Lydindstillinger: Bitstream vs. PCM

Blu-ray Disc-afspillere giver flere lydoutputindstillinger. De to vigtigste er Bitstream- og PCM-indstillingerne. Find ud af, hvad disse indstillinger gør







	



Hvad er Google Play?

Google Play Butik er din one-stop-shop til at downloade og købe apps, spil og mere







	



Hvad gør iPad-hjemmeknappen?

IPad-hjemmeknappen er en af de få eksterne knapper på nogle iPads. Dens anvendelser inkluderer at vække iPad'en, når den er klar til at bruge den, og tilkalde Siri







	



Hvad er Blu-ray?

Blu-ray er et af de to store High Definition-diskformater, der blev introduceret i 2006, og som gør det muligt for seerne at se mere dybde, farver og detaljer i billeder end fra DVD-formater







	



Sådan får du mest muligt ud af iOS 15s nye funktioner

IOS 15 er officielt ude, og det er bestemt den hype værd, du hører, selvom det ikke er uden nogle fejl og fejl
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